CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HIEP PHAT DPéc lap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG TRUC TUYEN
VA BIEU QUYET DIEN TU

(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hoi ddng Cé déng sé 0211/2021/NQ.DHPCH-HPC ngay 15/11/2021

cta Pai héi déng Cé déng Céng ty cb phan Hiép Phét)

CHUONG |
NHU’NG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1.

QUY CHE TO CHUC BAI HOI BONG CO BONG TRUC TUYEN VA BIEU QUYET BIEN TU (Sau
day dwoc goi 1a “Quy Ché’) dwoc ap dung cho viéc td chirc hop Dai hdi déng Cé déng (thuong
nién hodc bat thudng) clia Céng ty cd phan Hiép Phat bang hinh thirc Dai hdi triec tuyén va quy ;
dinh vé& viéc biéu quyét bing phuong thirc biéu quyét dién tir cla cac Co déng tai cudc hop Dai

hdi ddng Cé déng tryc tuyén;

Quy Ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vy clia Cé dong va cac bén tham gia Dai hdi, diéu
kién va thé thirc tién hanh Pai hoi;

Cé ddng, dai dién Cé ddng va cac bén tham gia cé nghia vu thwc hién theo cac quy dinh tai Quy
Ché nay.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy Ché nay cac tir nglr dwdi day dwoc hiéu nhw sau:

2

Cb doéng la nguwdi s& hiru it nhat mot (01) cd phan cta Céng ty cb phan Hiép Phat (Sau day duoc
goi la “HIFACO/Céng ty’), co tén trong Danh sach Cé déng cé quyén tham dy cudc hop Dai hoi
ddng Cb dong (Sau day dwoc goi 1a “DHDCH’) hodc la Nguwoi dwge C6 déng Gy quyén hop Ié va
da dwoc HIFACO cung c&p Théng tin truy cap dé dang ky tham dy Dai hi tric tuyén, biéu quyét
dién tor;

Pai hdi trwe tuyén |a hinh thiec t& chire cudc hop DHECD cé s dung phuong tién dién tor dé
truyén tai hinh anh, &m thanh théng qua méi trwong internet, cho phép Cé déng & nhiéu dia diém
khac nhau cé thé theo déi dién bién clia Pai hdi, thao luan va biéu quyét cac van dé cla cudc hop;

Dja diém té chirc Pai hoi trwc tuyén bao goém dia diém chinh va céc dia diém khac. Trong do,
dia diém chinh 1a noi Chu toa tham dy va chi tri cudc hop, cac dia diém khac 1a noi Cé déng truy
cap vao Hé thdng trwe tuyén bang Thong tin truy cap da dwoc HIFACO cung cap dé tham dy Dai
hoi trwe tuyén:
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4. Biéu quyét dién tir 12 viec C dong hodc Pai dién Gy quyén clia Cb déng thue hién biéu quyét tai
cudc hop PHDCP true tuyén bang Phwong tién dién ti theo quy dinh tai Quy Ché nay va huéng
dan cta Céng ty;

5. Phwong tién dién tir 1a phwong tién hoat déng dwa trén céng nghé dién, dién t&, ki thuat so,
tlr tinh, truyén dan khéng day, quang hoc, dién tir hodc cong nghé twong tuw,...;

6. Biéu quyét truyén théng 1a viéc Cé dong tham gia biéu quyét truc tiép tai DHDCD truyén théng;
7. Diang ky tham dw Dai hoi trwee tuyén 1a viéc Co dong str dung Thong tin do HIFACO cung cép

@& truy cap vao hé théng va dang ky tham dw Dai héi truc tuyén theo quy dinh tai Quy Ché nay va
hwéng dan cla HIFACO tai Théng bao m&i hop Pai héi;

8. Phién dang nhap la thoi gian tinh tir thei diém Cé dong truy cap thanh céng vao Hé théng cho
dén khi: (i) hodc la Cé dong thuc hién dang xuét khdi Hé théng; (i) hodc Cé déng truy cap trén
thiét bi khac; (iii) hodc thai gian t chirc Dai hdi trurc tuyén da két thic; (iv) hodc C6 dong tat ngang
(close) Hé théng;

9. Hé théng 1a téng hop cac co s& ha tang k§ thuat dé td chirc, van hanh chwong trinh Pai hdi
trwe tuyén, biéu quyét dién td;

10. Thei gian m& ctra Hé théng trwc tuyén 1a thoi diém bét dau dé Co déng co thé truy cap, doc tai
liéu va dang ky tham dw Pai hdi trwe tuyén. Hé théng sé déng truy cap theo théng bao cia Chu
toa hodc Ban Té chirc Pai hdi:

11. Théi gian déng cira Hé théng trwe tuyén 1 thoi diém Hé thdng trwc tuyén déng truy cap, biéu
quyét,... theo théng béo ctia Chu toa Dai hoi.

CHUONG I
DIEU KIEN THAM DY DAI HOI

Diéu 3. Diéu kién tham dw Pai hoi

Cac Cé dong hodc ngwdi dai dién theo Gy quyén bang van ban (Vén bén dy quyén duoc 1ap theo quy
dinh cta phép luat vé dan s va phai néu ré tén cé nhén, té chire duoc ly quyén va sé luong cb phan
dugc dy quyén, hodc C6 déng co thé tham khdo méu cia Cong ty) clia mét hoac nhiéu Cb déng cd
tén trong Danh sach C& déng ctia Cong ty tai thoi diém chdt danh sach va da dwoc HIFACO cép
Théng tin truy cap dé dang ky tham dw Pai hoi theo quy dinh cla Quy Ché nay, Diéu |é cia Céng ty
va quy dinh clia phap luét.

Diéu 4. Hinh thirc tham dw dai hoi
Cé dong dwoc coi la tham dw cude hop Pai héi truc tuyén theo quy dinh sau day:
1. Céc Cé dbng sé dwoc Cong ty cung cap thong tin vé& cach thirc truy cap vao Hé théng truc tuyén

théng qua Théng bao mai hop, hodc qua email, sé dién thoai hodc huwéng dan dwoc dang tai trén
website HIFACO;
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2. Céac Cb déng diang ky dw hop theo hinh thirc truec tuyén sé duwoc xac thue tw cach tham dy PHDCE

tree tuyén va dwoc xem 1a tham duw, co6 quyén biéu quyét hop Ié tai Pai hoi néu Cé déng thanh
céng truy cap vao hé théng theo hwéng dan tai Théng bao mai hop, hodc qua email, sé dién thoai
ho&c hwéng dan dwoc ding tai trén website HIFACO;

Ban t6 chirc Dai hoi thuc hién mé clra Hé thdng trwc tuyén dé Co déng co thé truy cap Hé théng
dé dang ky dy hop, biéu quyét vao thoi gian, thoi diém cu thé dwoc ghi rd trong Théng bao moi
hop.

Diéu 5. Té chirc Dai hdi tryc tuyén

g P

Can clr theo tinh hinh thuc té, H6i Ddng Quan Tri (Sau day dwoc goi l1a "HPQT’) quyét dinh triéu
tap Pai hdi theo hinh thirc Dai héi trwe tuyén hodc Dai hoi tric tuyén két hop véi hinh thive té chire
Dai héi truyén théng theo quy dinh clia phap luat va Piéu 1&é HIFACO. Trwéong hop td chive Dai hoi
¢6 hinh thirc tryee tuyén, Ban Té chirc Dai hdi do HDQT thanh lap c6 nghia vu trién khai cac tha
tuc, cdng viéc theo Quy Ché nay dé phuc vu cho viéc té chire true tuyén;

Ban Té chirc Dai hdi c6 nghTa vy thie hién thi tuc lap Danh sach Cé déng cé quyén dw hop, gl
Thw méi hop, Céng bé théng tin, Gui tai liéu hop va cac coéng viéc khac theo quy dinh tai Diéu lé
HIFACO;

Ban T4 chirc Dai hdi ¢6 nghia vy gl van ban cé néi dung hwéng dan xac nhan tw cach Cé déng
dén tirtng Cé déng:

C6 déng dang ky tham duw Pai hdi theo quy dinh tai Quy Ché nay la co s& xac dinh ty 1& Cé
déng tham dw dé tién hanh té chirc Dai hoi trrc tuyén.

CHUONG Il
QUYEN VA NGHIA VU CUA cO PONG VA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 6. Quyén va nghia vu ctia cac Cb déng hoidc Ngwei dai dién theo Gy quyén

1.

Quyén cia cac Cé dong hoiac Nguwei dai dién theo Gy quyén:

a) Co6 quyén tham dw Pai hoi, dwoc biéu quyét tat ca cac van dé cla Pai hoi theo quy dinh clia
Piéu lé Coéng ty, Quy Ché nay, huwéng dan ctia Ban Té chirc Pai hoi, Luat Doanh nghiép va
cac van ban phap luat cé lién quan;

b) C6 quyén phat biéu y kién, thao luan trwc tiép tai Dai hdi theo quy dinh tai Diéu 17 cla Quy
Ché nay;

c) Puogc Ban tb chirc théng bao nédi dung, chuong trinh Pai hoi;

d) Puoc st dung Théng tin do HIFACO cung c&p dé truy cap vao Hé théng va thuc hién biéu
quyét dién t&r cho tat ca cac dot biéu quyét cha Pai hoi. Cé déng phai chiu trach nhiém va
khéng dwoc quyén khiéu nai khi Cé dong thoat khéi Hé thdng vi bat ky Iy do gi hodc dé nguoi
khac st dung Théng tin do HIFACO cung cép dé truy cap vao Hé théng trong thoi gian dién ra
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Dai hoi tinh tlr thdi diém Hé théng mé cho viéc ding ky tham dw, thdo luan, biéu quyét dén luc
doéng Hé théng. Pai hoi khong co trach nhiém dirng, biéu quyét lai cac van dé da théng qua va
hiéu lwc clia cac Dot biéu quyét da tién hanh trudc dé sé khéng bi anh huéng;

C6 déng co thé Gy quyén cho ngwdi khac tham du theo quy dinh tai Diéu 1& HIFACO. Theo do,
véi dai dién dwoc Gy quyén, néu bén duwoc Gy quyén khéng phai Cé déng cia HIFACO, sau
khi nhan dwoc Gy quyén hop & bing van ban cta bén Gy quyén va bén dwoc Uy quyén, Cong
ty s& cung cap thong tin truy cap cho bén duoc Gy quyén dé dai dién theo Gy quyén tién hanh
thuwe hién quyén va nghia vu theo nédi dung dwoc Gy quyén. HIFACO cung cép théng tin truy
cap cho dai dién dwoc Gy quyén qua thw dién tl& hodc hinh thirc khac theo théng tin dang ky
clia Cé ddng. Cd ddng chiu hoan toan trach nhiém véi théng tin Gy quyén da gri vé Cong ty.
Nguwdi dwoc Oy quyén tham dy Pai hdi phai tuan thi cac quy dinh tai Quy Ché nay, chiu sw
diéu khién clia Chu toa va ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

2. Nghia vu ctia cac Cé dong hodc ngwei dai dién theo Uy quyén:

a)

b)

c)

d)

9)

Trong thoi gian dién ra Dai héi, cac Cé ddng phai tuan thi theo sw hwéng dan cia Chd toa Dai
hoi, (rng xt van minh, lich sw va gil trat tw. Nghiém tdc chap hanh Quy Ché, ton trong két qua
lam viéc tai Pai hoi;

Trang phuc ctia Cé déng, dai biéu ddm bao tinh lich s, trang trong:

Moi két qua biéu quyét dién tlr clia Co dong dwoc xem la y chi clia Co dong. Két qua biéu
quyét théng qua phwong thirc dién tir ¢é gia tri nhw phwong thire biéu quyét truyén théng (b4

phiéu truec tiép);

Khéng dwgc ghi am, ghi hinh Bai hdi. Viéc ghi am, ghi hinh BDai hoi chi dwoc thye hién duy
nhéat béi Céng ty hodc dwoc DPHDCD dbng y trwe tiép tai cude hop;

Pang ky phat biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tuan tha thoi gian phat biéu, ndi dung phat biéu
trong pham vi chwong trinh Dai hdi;

Khéng dwoc gay réi, ngan can dién bién binh thudng ctia Pai hoi;

Cé dbng tham dy hop thong qua Hé théng truwe tuyén cé nghia vu:

- Chuén bj va str dung thiét bi hop trwc tuyén phl hop, cé két ndi internet @& dadm bao theo
ddi dwoc dién bién cta Pai hoi trwc tuyén. Bat ot sw cd két nbi nao khéng do 16i ctia

HIFACO thi cudc hop van duwoc tiép dién. Khi nay, Cé déng da dang nhép va khong thé
biéu quyét sé duroc coi la bé Phiéu trang:

- Bdo mat cac thong tin lién quan dén thong tin do HIFACO cung cap dé truy cap vao Hé
théng truwe tuyén, ddm béo ring chi c6 Cé dong mai cé quyén thwe hién viéc dw hop trén
Hé théng trwe tuyén, trir trwdng hop cung cap cho Nguoi dai dién theo Gy quyén duw hop
clia C6 déng. Co déng co trach nhiém bdo ddm ngudi dai dién theo Gy quyén sé tuan tha
quy dinh tai Khoan nay tuwong tw nhu Co déng;
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h)

- Phai dang ky théng tin sb dién thoai di dong, dia chi lién lac, dia chi thw dién t& chinh xac
va glri thw phan héi cho HIFACO dé Ban Té chirc Dai héi glri thu méi hop va/hoac tai liéu
hwéng dan thue hién dang ky tham dy Dai hdi trwe tuyén, biéu quyét dién tr. Cé déng chiu
hoan toan trach nhiém vé tinh chinh xac dbi v&i cac théng tin da dang ky. Thwéng xuyén
cap nhat théng tin s6 dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thw dién t& chinh xac, day du, trung
thwe cho HIFACO va chiu hoan toan trach nhiém déi véi cac théng tin da cap nhat nay.

Cb dong phai dam bao viéc tham duy trwc tuyén lién tuc trong sudt th&i gian dién ra Pai hdi
trwec tuyén. Hé thdng sé ty déng ghi nhan la Cé déng tham du ké tir thei diém dang ky tham
dw Dai hai trwe tuyén cho téi khi dai hoi két thuc. Trudng hop Cé déng sau khi da dang ky tham
dw Pai héi true tuyén nhung khong thé tham dw lién tuc dén hét chuong trinh thi c6 thé thuc
hién bidu quyét dbi véi céc ndi dung cén xin y kién C6 déng trudc khi ddng xuét khéi Hé théng.
Néu khéng sé coi nhw bd phiéu trdng.

Piéu 7. Ban Té chirc Pai hoi

1.

Ban T& chtrc Dai hoi la bd phan do HDQT thanh Iap. S6é lwgng va thanh phan Ban Té chirc Dai hoi
do HPQT quyét dinh;

Ban Té chirc Pai hdi co nghia vu sau day:

a)

b)

d)

Thie hién cac cong viéc theo quy dinh tai Quy Ché nay;

Hwéng dan, dau méi gidi dap cac thac méc cia Co déng vé viéc dang ky tham dy Dai hoi trec
tuyén, biéu quyét dién tu;

Chuén bi phwong tién dién ttr, co s& vat chat dam bao cho cong tac té chire Dai héi trire tuyén,
biéu quyét dién to;

Thire hién cac cong viéc khac theo quyét dinh ctiia HPQT.

Diéu 8. Ban Kiém tra tw cach Cé dong

1

Ban Kiém tra tw cach Cé ddng 1a bd phan gidp viéc ctia Ban Té chirc Pai hdi. Ban Kiém tra tw cach
Cb déng gdbm mét (01) Trwdng Ban va cac thanh vién do HDQT Céng ty quyét dinh dé thyrc hién
cac chirc nang va nhiém vy nhw sau:

a) Kiém tra tu cach Cé déng/Dai dién dwoc Gy quyén clia Co déng dang ky tham dy Dai hdi truc

tuyén theo dling quy dinh phap luat, Diéu 1é Céng ty va Quy Ché nay;

b) Bao cao trwdc Dai héi truc tuyén vé ty 1&é Co déng tham duw dai hdi;

c) Thuc hién cac céng viéc khac do Ban Té chirc Dai hdi hodc Chi toa Dai hdi phan céng.

2. Phwong thirc kiém tra: Ban kiém tra Cé dong can cir vao sb lwong Cé dong/Dai dién dwoc ty
quyén dw hop hop & clia Co dong truy cap vao Hé thdng truc tuyén, va két qua kiém tra, xac nhan
tw cach Cd dong dé lam co sé xac dinh sé C6 déng tham dy Dai héi truc tuyén;
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3. Ban Kiém tra tw cach Cé déng c6 quyén thanh lap bo phan gilp viéc dé hoan thanh nhiém vu cla
Ban.

Diéu 9. Ban Chu toa Dai hoi

1. Chu tich HPQT lam Chu toa cudc hop, hd tro Chi toa cé mét sb thanh vién khac cling tham gia dé
diéu hanh cudc hop (Ban Chd toa);

2. Ban Ch toa diéu hanh Dai hoi trwe tuyén theo dung Quy Ché nay va néi dung chwong trinh 1am
viéc da duwoc PHBDCD thdéng qua;

3. Quyét dinh clia Ban Chi toa vé van dé trinh tw, thi tuc hodc cac sy kién phat sinh ngoai chwong
trinh ctia Dai hoi triwc tuyén sé mang tinh phan quyét cao nhét;

4. Khong can lay y kién ctia Pai hoi, bat ctr Iic nao Chd toa cling cé thé tri hoan hop Pai hoi truc
tuyén dén mot thoi diém khac (pha hop véi quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 1é cia Cong
ty) va tai mét dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan thay rang:

a) Coé nguwdi dw hop cé hanh vi can tré, gay rdi trat tw, cé nguy co lam cho cudc hop khéng duoc
tién hanh mét cach céng bang va hop phap;

b) Cac phwong tién théng tin tai dia diém hop khéng bao dam cho cac Cé déng du hop tham gia,
théo luan va biéu quyét.

5. Ban Ch toa tién hanh cac cong viéc duoc cho 1a can thiét dé diéu khién Dai hoi truc tuyén mét
cach hop Ié va cé trat tw; hodc dé cudc hop phan anh dwoc mong mudn cla da s6 Co déng tham
dw;

6. Cob quyén slr dung chirc nang clia Hé théng trwc tuyén dé ngan chan, truc xuat nhirng nguwoi co
biéu hién gay réi, khéng tuan thi quyén diéu hanh cGa Chu toa, ngén cén dién bién binh thudng
cta Dai hoi truc tuyén. Truong hop c6 C6 déng bi ngdn chén, truc xuét thi phan biéu quyét cia C
déng do coi nhw bé phiéu trdng:

7. Ch toa chi dinh Ban thu ky Dai héi lap bién ban cudc hop Pai hoi truc tuyén va thuc hién cac
cong viéc tre giup theo phan céng cua Chu toa.

Diéu 10. Ban Thw ky Dai héi
1. Ban Thuw ky Dai hdi gdm mét hodc mét sé thanh vién do Ban Chu toa chi dinh;
2. Ban thw ky thuc hién cac cong viéc sau:

a) Téng hop cac y kién cla Cé dong trong qué trinh dién ra Dai hdi trwc tuyén va glri cho Ban
Chu toa;

b) Ghi chép trung thue, chinh xac, day du dién bién cla Dai hoi trc tuyén vao ndi dung Bién ban
va Nghi quyét cudc hop dé Pai hdi théng qua trwdc khi két thuc Dai hdi. Trinh bay trwdc Dai
héi vé Bién Ban va Nghi quyét Dai hoi;
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c)

Thure hién cac céng viéc khac theo phan céng cuia Chd toa.

Piéu 11. Ban Kiém phiéu

1.

3.

Ban Kiém phiéu gdm mét (01) Trwéng ban, hai (02) Gy vién va do Dai hoi biéu quyét théng qua
theo dé& nghi ciia Ban Chu toa;

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

a)

b)

h)

Hwéng dan cho C& ddng cach thirc biéu quyét, bau cl tai Pai hoi tryc tuyén:

Ghi nhan két qua biéu quyét clia cac Cb dong va Dai dién Cb dong déi vai cac van lay v kién
théng qua tai Pai héi;

Téng hop va bao cao Ban Chu toa két qua biéu quyét cac van dé cua Pai hoi;

Tién hanh tdng hop két qua kiém phiéu va lap Bién Ban kiém phiéu théng qua cac ndi dung
trinh BHPCD;

Bao cao két qua kiém phiéu trwdc Dai hoi;
Ban giao Bién Ban Kiém Phiéu va toan bd Phiéu bau ct¥ (néu cé) cho Thu ky dai hoi;

Cung Ban Chi toa Pai hoi xem xét va gidi quyét khiéu nai, té cao vé két qua biéu quyét, két
qua bau ctr (néu cd) va bao cao dé PHDCD quyét dinh;

Thuee hién cac nhiém vu dwgc giao khac tir DPHPCD.

Ban Kiém phiéu chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia két qua kiém phiéu da cong bb.

Piéu 12. Xac nhan tw cach Cé déng

1

HIFACO gtvi théng bao mdi tham dw Pai hdi trwc tuyén kém theo van ban cé ndi dung huéng
dan xac nhan tw cach Cé dong dén tirng Cb déng. C& déng thuc hién theo tai liéu hwéng dan dé
dang ky théng tin va xac nhan tw cach Co déng truéc khi tham du Dai hdi trec tuyén. Ban Té chirc
Dai hoi phai thong bao cac tai liéu hwéng dan/quy dinh dang ky tham dw Bai hdi trie tuyén, biéu
quyét dién tlr va cac thdng tin can thiét khac cho Cé dong trirdc ngay dién ra Dai héi trirc tuyén;

Sau khi @3 xac thue tw cach Co dong hop |é, HIFACO sé cap Théng tin truy cap cho Cé déng dé
thie hién dang ky tham duw Pai hdi trwee tuyén, biéu quyét dién ti trén Hé théng theo hwéng dan
ctia HIFACO néu tai Khoan 1 cla Biéu nay;

Cac trrdng hop dwoc xem la C dong khéng tham dw Dai hdi trwe tuyén:

a)

Cb déng khong cung cap théng tin va glvi thw phan hdi vé HIFACO dé xac thye tw cach Cé
déng theo yéu cau;
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b) Cb& déng khong dang ky tham dy Dai hdi trwc tuyén theo quy dinh tai Biéu 13 Quy Ché nay.
Diéu 13. Dang ky tham dw Dai hdi truc tuyén

1. C& ddng dang ky tham du Pai hdi triee tuyén theo hwéng dan dwoc HIFACO glvi dén dia chi email,
s6 dién thoai hodc hwéng dan dwoc dang tai trén website HIFACO;

2. Cb déng dang ky tham duw Pai hoi trwe tuyén sau khi cudc hop da khai mac thi van dwoc dang ky
tham dw va cé quyén biéu quyét sau khi hoan thanh dang ky. Ban Ch toa khéng dworc dirng cudc
hop d& C déng dang ky tham dw va hiéu lwc cha cac van dé& da tién hanh biéu quyét khdng bi anh
hwéng.

CHUONG IV
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Diéu 14. Diéu kién tién hanh Dai hoi

1. Pai hdi dwoc tién hanh khi co sé Co dong tham dy dai dién cho it nhat 51% téng sb cb phan c6
quyén biéu quyét theo Danh sach Cé déng dwoc Iap tai thoi diém chét Danh sach Cé déng tham
dw Pai héi. Trweéng hop qua sau muoi (60) phit ké tir thei diém khai mac Bai héi (duwoc ghi trong
néi dung chuong trinh cudc hop da g cho céc Cé déng), ma sb Coé déng dang ky tham dy Dai
hoi chwa dai dién dG cho it nhat 51% tdng sé cb phan c6 quyén biéu quyét theo Danh sach Cé
déng dwoc 1ap tai thdi diém chét Danh sach C& déng thi cudc hop duoc coi nhu chwa dd diéu kién
dé tién hanh;

2. Trwong hop Pai hdi khdéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc triéu tap va tién
hanh Dai hdi Cé déng cac Ian tiép theo sé dwoc tién hanh theo quy dinh cla Diéu 1& Céng ty va
Luét Doanh nghiép;

3. Hé théng té chirc Dai hdi tric tuyén, biéu quyét dién tlr (néu c6) phai dap trng céc diéu kién sau:

a) Puwéng truyén clia Hé théng tai dia diém chinh phai lién tuc, 6n dinh, ddm bao sy tham dy cla
cac Cd ddng khdng bi gian doan. Trwdng hop viéc td chirc Dai hoi bj gian doan tai dia diém
chinh thi Ban Té chirc Pai hoi hodc Ban Chu toa phai tém tat lai dién bién phan gian doan dé;

b) Bia diém chinh phai d@m bao cac diéu kién vé& am thanh, anh sang, dwong truyén, ngudn dién,
phwong tién dién tlr va cac trang thiét bi khac theo yéu ciu va tinh chét cia cudc hop tryc
tuyén:

¢) Dam bao an toan théng tin, gitr bi mat Théng tin truy cap vao Hé théng. Moi théng tin tiép nhan

va cung cép trén Hé théng dam bao nguyén tac bdo mat théng tin va phu hop véi cac quy dinh
clia Luat An toan théng tin mang;

d) DU liéu dién ti clia chuong trinh Dai hdi truc tuyén phai duwoc lwu gilr, trich xuat duoc tir
Hé théng.

Diéu 15. Trinh tw, thé thirc tién hanh Dai héi trwc tuyén
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1.

Viéc triéu tap, lap Danh sach Cé déng, giri Thur méi hop va Tai liéu kém theo dwoc thuwe hién
theo quy dinh tai Diéu & HIFACO;

Thé thirc t& chirc Pai hoi trwc tuyén, biéu quyét dién t& dwoc thwe hién theo quy dinh tai Quy
Ché nay. Trong trwong hop can thiét, HDQT ban hanh cac hwéng dan dé phu hop véi nhitng thay
ddi cong nghé va an toan bao mat nhung khéng trai véi cac nguyén tac cia Quy Ché nay;

Trwong hop co sw cb ki thuat lam anh hudng viéc tham dy lién tuc Dai hoi tryc tuyén, biéu
quyét dién t&r, Cé dong lién hé HIFACO theo hwéng dan dworc théng bao tai Thu méi hop hoéc do
Ban T& chirc Pai hdi cong bé trong thoi gian dién ra Dai hdi trwe tuyén dé dwoc hd tro. Néu sy cb
lam cho cudc hop gian doan tlr sau mwoi (60) phut tré 1én thi Ban Chu toa cé quyén hodn cudc
hop va ddi dén mot thoi diém thich hop khac. Lan hop tiép theo van coi la Lan | theo quy dinh.

Piéu 16. Chwong trinh, ndi dung lam viéc cua Pai hdi

1

Chwong trinh va ndi dung hop ctia Dai héi phai dwgc DPHDCD théng qua ngay trong phan khai mac
va phai xac dinh th&i gian duw kién déi véi tirng ndi dung trong cudce hop.

Trwdng hop trong qua trinh té chirc cudc hop néu Chii toa c6 dé xuéat thay dbi chwong trinh va ndi
dung hop, cac thay déi phai dwoc Dai hdi théng qua.

Piéu 17. Thao luan va chét van tai Pai hoi trwc tuyén

1.

Viéc thao luan chi dwoc thwee hién trong thoi gian quy dinh va thuéc pham vi cac van dé trinh bay
trong chwong trinh ndi dung hop BPHBCD;

Can ctr vao sb lwong Cé déng tham dy va théi lwgng cho phép cla Pai hdi, Ban Chu toa Pai hdi
c6 thé Iwa chon phuwong phap diéu khién cudc hop. C6 déng thue hién thdo luan theo hwéng dan
clia Chl toa trong qua trinh di&n ra Pai hoi trwc tuyén bang hinh thire thdo luan, chét van truc
tuyén va dwoc sy déng y cla Ban Chi toa hodc givi cu héi glri cho Ban Chu toa Pai hoi théng
qua hé théng truc tuyén. Trong ciing mét thai diém chi cé mét Cé dong dwoc quyén phat biéu.
Trwdng hop nhiéu C& dong cé ¥ kién cing Idc thi Chi toa s& mai tudn tuw tivng Cé déng trinh bay
y kién ctia minh;

Cb dobng phat biéu ngan gon va tap trung vao ding ndi dung trong tdm can trao ddi, phu hop voi
chwong trinh Pai hoi da théng qua. Noi dung y kién dé& xuét cia Cé déng khéng dwgc vi pham
phap luat, lién quan dén van dé ca nhan hodc vuwot qua quyén han cia doanh nghiép. Ch toa Dai
hoi c6 quy&n nhic nhé hodic dé& nghi Cé dong tap trung vao ndi dung trong tdm cin phat biéu dé
tiét kiém thdi gian va dam bao chét lvong thao luan. Ngoai ra, Ch toa cd quyén khéng tra 1&i hodc
chi ghi nhan cac y kién dong gop ctia Cé déng néu cac néi dung dong gop, kién nghi ndm ngoai
ndi dung xin y kién Dai hdi trwc tuyén;

Pai hdi thdng nhét tdng thoi lwong phat biéu ciia mét Cé dong tbi da khéong qua nam (05) phat/lan.
Chu toa c6 quyén cit y kién phat biéu ctia Co dong khi Co dong phat biéu quéa thai gian quy dinh
hodc y kién ndm ngoai ndi dung chuwong trinh Dai hdi, v kién trung 1ap. Néu Cé déng cé yéu cau,
Chi toa Pai hdi cé thé dé& nghi Cé déng lap cac cau héi, kién nghj thanh Van ban, Ban Thuw ky Dai
hoi phai ghi nhan va HDQT trong pham vi thdm quyén cla minh sé tra I&i bang van ban cho Cé
doéng trong thdi gian sém nhét.
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Diéu 18. Théng qua Quyét dinh cta cuéc hop DPHPCP

1.

Trr treedng hop quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay, cac quyét dinh cia PHDCD sé dwoc théng qua khi
co tlr 51% tré 1én téng sb phiéu biéu quyét clia cac Cé déng cé quyén biéu quyét tham gia hop
ho&c théng qua dai dién dwoc Gy quyén tham gia hop DPHDCP tan thanh:;

Déi v&i cac quyét dinh clia PHDCP lién quan dén Loai cé phan va téng sb c6 phan cua tirng loai;
Thay déi nganh, nghé va linh virc kinh doanh; Thay déi co cau té chirc quan ly Cong ty; Té chire
lai va gidi thé Céng ty; D an dau tw va giao dich ban tai sén ctia Céng ty hodc chi nhanh thue
hién c6 gia tri tr 35% tré 1&n téng gia tri tai sén clia Céng ty va cac Chi nhanh clia Céng ty tinh
theo bao céo tai chinh d& dwoc kiém toan gan nhét sé chi dwoc théng qua khi cé tir 65% trd 1én
tdng s6 phiéu bau cac Cé dong cé quyén biéu quyét tham gia hop hodc thong qua dai dién dwoc
uy quyén tham gia hop tai PHDCP tan thanh;

Viéc biéu quyét bau Thanh vién HDQT, Ban Kiém soat duoc thuwe hién theo phwong thire bau dén
phiéu, quy dinh tai Quy Ché bau cu;

Trwdng hop théng qua nghi quyét dwdi hinh thirc 14y y kién bang van ban thi nghi quyét cla
DHBCP duwoc thong qua néu duoc sb Co déng dai dién it nhat 51% téng sé phiéu biéu quyét cia
tat cd C6 dong co quyén biéu quyét tan thanh.

Diéu 19. Hinh thirc, cach thive bidu quyét

1.

Hinh thire biéu quyét:

C6 déng co thé thuc hién quyén biéu quyét théng qua hinh thirc biéu quyét dién t& theo Khoan 3
Diéu nay.

Thoi diém biéu quyét:

a) Cb doéng co quyén biéu quyét tir thoi diém khai mac Dai hoi trwe tuyén dén truée thoi diém két
thac biéu quyét trir tredng hop quy dinh tai Diém b Khoan 2 Piéu nay. Trwong hop Co déng
da biéu quyét nhing muén thay ddi y kién thi phai thwe hién thay déi trude thoi diém két thac
biéu quyét. Y kién biéu quyét sau ciing dwoc Hé thdng ghi nhan tréc thoi diém két thic biéu
quyét 1a y kién hop & va dwoc ghi nhan vao két qua kiém phiéu:

b) Dé bao dam dién bién lién tuc va tap trung thdi gian cho phan dién bién cta Pai héi, Cé déng
tham du khi truy cap vao Hé théng c6 thé tién hanh biéu quyét vé chwong trinh Dai héi, thanh
phan Ban Kiém phiéu va néi dung stra déi vé Quy Ché té chirc Pai hoi (néu co). Thoi gian két
thic biéu quyét clia cac ndi dung nay trén Hé théng sé dwoc Ban Té chirc théng bao tai thei
diém khai mac Dai héi trwc tuyén;

c) Cac két qua biéu quyét dwoc tinh theo thai diém C6 déng thuwe hién biéu quyét dién tir nén viéc
két ndi clia Cb déng bj ngét ddt ngot (néu cé) chi anh hudng dén cac ndi dung chura biéu quyét,
cac néi dung da biéu quyét khéng bi anh huéng:

d) Trwéc khi thoi han biéu quyét két thic, Co dong chi dwoc biét két qua biéu quyét ctia minh. Sau
khi thdi han biéu quyét két thic, C6 dong sé biét dwoc két qua biéu quyét chung ddi vai tirng
ndi dung do Ban Ch toa hodc Ban Kiém phiéu cong bé;
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e) Cac trwdng hop duoc quy dinh tai Diéu 6.2.g, Diéu 6.2.h va Diéu 9.6 sé dwoc coi 1a “Khdng y
kién".

3. Biéu quyét dién td:

a) Cb dong thue hién biéu quyét dién tlr theo hwéng dan clia Cong ty thong qua Théng bao moi
hop hoac dwoc ding tai trén website HIFACO ho3c dwoc glri vé email, sé dién thoai clia Cé
ddng dé thuc hién biéu quyét;

b) C& déng quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thirc danh dau chon vao 01 trong 03 &
twong (rng “Pdng y”, “Khéng déng y”, “Khéng y kién” (Hodc bang phuong thire khéc néu cé
theo Théng bao mai hop) dbi vai tirng ndi dung xin y kién clia Cd dong trén Heé théng. Két qué
biéu quyét theo tirng ndi dung sé dwoc Ban Kiém phiéu bao céo Dai hdi ngay sau khi hoan tat
cong tac kiém phiéu biéu quyét;

c) Cb ddng coé quyén biéu quyét la Cé dong da dang ky tham dy Dai hoi triee tuyén tinh dén thoi
diém biéu quyét va sé lwong Co dong nay la co s& dé tinh ty 1& phiéu biéu quyét clia Cé déng.
Trwéng hop Cé ddng da dang ky tham du Dai hdi triec tuyén nhung khéng thue hién biéu quyét
thi dwoc hiéu 1a Cb ddng do biéu quyét “Khéng y kién” déi véi cac ndi dung xin y kién Cé déng
twong rng;

d) Khi diéu hanh Pai hdi, Ban Chui toa phai thdng bao thdi diém két thic biéu quyét trén Hé
théng dé Cb déng thwe hién quyén clGa minh, ngoai trir ndi dung biéu quyét néu tai khoan 2.b
Pidu nay. Trwong hop C& déng gap truc tréic vé viéc bidu quyét trén Hé thdng c6 thé lién hé
vé sb Hotline, cac dia chi hd tro néu tai Théng bao méi hop dé dwoc hwéang dan, hé trg hoan
thanh viéc bé phiéu. K& tir thoi diém Hé thdng dong néi dung bidu quyét, Cé déng khéng co
quyén thay dbi bat cr ndi dung nao da biéu quyét, két qua biéu quyét cia C6 ddng dwgc ghi
nhan trén Hé théng 1a két qua cudi cung va khong dugc phép khiéu nai/khiéu kién lién quan
dén két qua nay;

e) Tinh hop Ié cla Phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét hop 1& la Phiéu biéu quyét clia Cb déng
hoac dai dién Gy quyén ctia Cé déng co6 tham gia biéu quyét va cé chon phuwong an biéu quyét
va hoan thanh viéc gtvi trén hé thdng trwc tuyén.

4. Két qua biéu quyét

a) Ban Kiém phiéu dwoc DPHDCD théng qua tai dai hoi c6 nghia vu kiém tra két qua biéu quyét
dién t&r dé tdng hop két qua biéu quyét;

b) Két qua biéu quyét dwoc Ban Chii toa hodc Ban Kiém phiéu cong bb ngay tai Dai hdi truee tuyén.
Diéu 20. Bién Ban cudc hop PHDCD

1. Cudc hop BPHBCP phai dwoc ghi Bién Ban va coé thé ghi am hodc ghi va Iwu gilr dwdi hinh thirc
dién ttr khac. Bién Ban phai lap bang tiéng Viét va c6 cac ndi dung chii yéu sau day:

a) Teén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
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b) Thei gian va dia diém hop PHDCD;
c) Chwong trinh va néi dung cudc hop;
d) Ho, tén Chd toa va Thuw ky;

e) Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai PHDCP vé tirng van dé trong ndi dung
chwong trinh hop;

f) S6 Cb déng va téng sb phiéu biéu quyét ctia cac Cé déng du hop, Phu luc Danh sach dang ky
Cé dong, dai dién Cd déng du hop véi sb cb phan va sé phiéu bau tuwong tng:

g) Tdng sb phiéu biéu quyét dbi voi tirng van dé biéu quyét, trong do ghi ré phwong thire biéu
quyét, tdng s6 phiéu hop lé, khéng hop 1€, Tan thanh, Khong tan thanh va Khong cé y kién; ty
lé twong (ng trén téng sé phiéu biéu quyét ctia Cé déng du hop;

h) Cac van dé da dwoc théng qua va ty |é phiéu biéu quyét théng qua twong &ng;

i) Ch(r ky cGa Cht toa va Thu ky. Trwdng hop Chl toa, Thuw ky tir chdi ky Bién Ban hop thi Bién
Ban nay cé hiéu lwc néu dwoc tat ca Thanh vién khac ctia HDQT tham dy hop ky va cé day dd
ndi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién Ban hop ghi ré viéc Cha toa, Thuw ky tir chéi ky Bién
Ban hop.

Viéc ky Bién Ban & day co thé dwoc hiéu la scan Chir ky va/hodc xac nhan déng y ky va sé ky lai
ban chinh sau dé, st dung Chir ky dién tlr hop phap;

Bién Ban hop DHDCP phai lam xong va théng qua trwéc khi két thic cude hop;

Chti toa va Thuw ky Dai hoi phai lién d&i chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac ctia ndi dung
Bién Ban;

Bién Ban hop DHDCP duoc cong bé trén Trang Théng Tin Dién T clia Céng ty trong théi han hai
muoi bén (24) gié hodc glri cho tat ca cac Cd dong trong thdi han muwdi 13m (15) ngay ké tir ngay
két thuc Dai hoi;

Bién Ban hop PHDCP 14 co s& dé dwa ra Nghj quyét PHDCP.

CHUONG V PIEU KHOAN KHAC

Diéu 21. Trwérng hop tb chirc hop Pai héi trwe tuyén khéng thanh

1.

Trwdng hop cudc hop BHDCD trie tuyén dwoc triéu tap khéng dl diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 14 Quy Ché nay thi viéc triéu hop Lan Thi Il phai dwoc thuwc hién trong thei
han ba muwoi (30) ngay, ké tir ngay cudc hop Pai hoi duw dinh khai mac. Cudc hop ctia Dai hoi lan
thir hai duwoc tién hanh khi cé sé thanh vién tham dw la cac Cé dong va nhirng dai dién Gy quyén
dy hop dai dién cho it nhat 33% téng sé phiéu biéu quyét;
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2. Trwong hop cudc hop triéu tap LAn Th Il khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
diéu nay thi dwoc triéu tap LAn Thir Il trong thoi han hai muwoi (20) ngay, ké tir ngay cudc hop Lan
Thir Il dw dinh khai mac. Trong trirdng hop nay, cudc hop cia DPHBCPE dwerc tién hanh khéng phu
thudc vao téng sé phiéu biéu quyét ctia cac Cé déng du hop.

CHUONG VI
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22. Piédu khoan thi hanh

1. Quy Ché nay gbm sau (06) Chuwong, hai muwoi hai (22) Diéu, dwoc théng qua ngay 15 thang 11
ndm 2021 va cé hiéu lyc ngay sau khi Dai hdi biéu quyét thong qua;

2. Ch toa chiju trach nhiém diéu hanh Dai hoi theo Quy Ché nay:

3. Cac Cb déng hodc nguwdi dai dién theo Gy quyén va nhitng nguwdi tham du Pai hdi co trach nhiém
thwe hién cac quy dinh tai Quy Ché nay./.

[Phan con lai cda trang ndy cé y bé tréng]
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TRANG KY

BALHOI DPONG CO DONG
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